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Sé: 4652 /TB-LTT-TC Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 02.thang 12 nam 2016
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Ve viée nhap thong tin ¢4 nhan ciia can bg, gido vién, nhin vién
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phuc vu cong tac cap nhit hé thong quan ly nhan sy trwe tuyén

S¢& Gido duc va Pao tao Thanh pho Hb Chi Minh vira trién khai k& hoach thi
diém hé théng quan ly nhan sy tryc tuyén ePMIS, yéu ciu céc don vi phai nhap
théng tin cla timg cdng chic, vién chic, nguoi lao dong vao Phiéu ké khai trudc

ngay 11/12/2016.

Dé cong tac nhap lidu dam bao tinh chinh x4c, nhanh chéng va kip tién do
chung ctia nganh, nay Hiéu truéng trién khai viéc nh@p théng tin cd nhén phyc vu
cong tac cap nhat hé théng quan ly nhan sy truc tuyén dén toan thé can bo, gido
vién, nhan vién (CB, GV, NV), cu thé nhu sau:

1. Phong T chirc — Hanh chinh — Téng hop c6 trach nhiém:

- Guri Ly lich theo miu 2C-BNV/2008 dén timg CB, GV, NV dé tham
khao thong tin;

- Gui Phiéu ké khai thong tin nhan su (tap tin dinh dang Excel) trong
chuong trinh ePMIS;

- Cu chuyén vién phu trach ePMIS tap hop va dua thong tin tir cac Phiéu
ké khai vao hé thong dtng thoi han quy dinh.

2. CB, GV, NV thyc hién nhép li¢u day du thong tin vao Phiéu ké khai
théng tin nhan sy va g kem tép tin vé chuyén vién phong T6 chic — Hanh chinh —
Téng hop trude ngay 9/12/2016 qua hop thu dién tir cta truong (Egov.ltt.edu.vn)
(Ghi chu: Tuu tén tdp tin theo “don vi_ho va tén”, VD: P.TSDT NguyenVanA).

3. Mdt s6 luu y vé céc thong tin trong Phidu ké khai thong tin nhan suy:

- Sheet Bia: khong nhép thong tin;

- Sheet Théng tin: phan S6 hiéu dé tréng;

- Sheet Luong: chi nhap théng tin m4 ngach, bac luong, hé s6 luwong hién
huéng.

Trong qua trinh nhép liéu néu co gi vudng méc, c4 nhan lién hé truc tiép co
Anh Phuong, chuyén vién phong TC-HC-TH dé duogc huéng dan.

Dé nghi toan thé CB, GV, NV thue hién nhép li¢u ding theo hudng dan trong
phiéu ké khai va dam bao dung thoi gian quy dinh./. ./ /

Noi nhin: e HIEU TRUUN G
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- Luu: VT, TC-HC-TH. :
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